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تجویز دستور بستری توسط پزشک معالجروزه جهت رفع نقص 14رعایت بازه زمانی 

ه در شیفت /مراجعه بیمار همرا
صبح روز غیر تعطیل به واحد 

مدارک پزشکی و در بقیه ایام به 
کیل پرونده واحد پذیرش و تش

تکمیل سربرگ تمامی اوراق و 
اطلعات هویتی و  درر و تتفف در 
ی مدارک پزشکی و پذیرش واحدها

تکمیل دقیق پرونده توسط افراد 
مسئولف پذیرش (دخیل در ثبت

بیمار، پزشکاف، کادر پرستاری و 
مامایی، سایر گروه های مرتبط 

.مانند رادیولوژی و  زمایشگاه و  ..

چارچوب زمانی ثبت و رعایت 
توسط افراد مسئول ثبت طبق تکمیل 

دستورالعمل وزارت بهداشت

پرونده ها توسط  چک کمی و کیفی
پرستار ترخیص کننده  /منشی بخش

و تکمیل  ف ها قبل از خروج نهایی 
پرونده از بخش

گزارشات پرستاری در  چک راند 
تمامی پرونده ها توسط سرپرستار 

بخش

تحویل پرونده به 
واحد مدارک پزشکی

بررسی کمی و کیفی 
و رفع نقص پرونده 
پزشکی در بخش 
مدارک پزشکی 

رعایت بازه زمانی 
روزه جهت رفع  14

نقص

پایاف
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